INSTRUKCJA ZLtOZENIA ZGLOSZENIA DO SZKOtY PODSTAWOWEJ W SYSTEMIE
eNABOR

W celu sprawdzenia termindw poszczegdlnych etapow rekrutacji, nalezy
klikng¢ w Terminarz rekrutacji na dole strony:

eNabor - System elektronicznej rekrutacji

2etolLublin

“ N\ MALOPOLSKA ==

Termin rekrutacji: Przyjmowanie zgtoszen ucznidw zamieszkatych w obwodzie szkoty
Rejestracja:

Rejestracja do systemu polega na wprowadzeniu w ponizszych polach:

- adresu e-mail;

- hasta;

- powtdérzeniu wprowadzonego powyzej hasta;

Po kliknieciu w pole Zarejestruj sie, zostanie wystany na wskazany adres e-mail link aktywacyjny.
Konto nowego uzytkownika zostanie aktywowane po potwierdzeniu linku aktywacyjnego.



Rejestracja nowego uzytkownika

Ermail”

Hasta©

Powtsez hasto

Logowanie za pomocg loginu i hasta:

Po rejestracji konta nowego uzytkownika, moze nastgpi¢ zalogowanie sie do systemu.

Nalezy w ponizsze pola wprowadzi¢ adres e-mail (wykorzystany przy rejestracji) jako login oraz hasto
(wykorzystane réwniez przy rejestracji), a nastepnie klikngé Zaloguj sie.

W przypadku zapomnienia ktérejkolwiek z danych, nalezy uzy¢ opcji: Kliknij aby przejsc do
odzyskiwania hasta.

Logowanie za pomoca loginu i hasta

Zsgomnisted hasia?

Menu:

Po lewej stronie znajduje sie menu, w ktérym znajdujg sie:

- powiadomienia — pojawienie sie czerwonego dzwoneczka moze informowac o otrzymanym
powiadomieniu w systemie;

- wnioski — mozliwos¢ ztozenia wniosku kandydata do szkoty podstawowej, dostep do ztozonych
samodzielnie lub udostepnionych wnioskow.



ZetoLublin

Rekrutacje online:

[ Szkoly srednie (Liceum, Technikum, Szkoly branzowe)

D Szkoly podstawowe m
D Przedszkola

— Portal eMabdr

Powiadomienia I 3
Whioskd =
Wyloguj G+

Ztozenie zgtoszenia:

W celu ztozenia zgtoszenia do szkoty obwodowej, nalezy klikng¢ w pole Whnioski a nastepnie przycisk
Dodaj kandydata.

Pojawi sie mozliwosc¢ ztozenia zgtoszenia do typu placéwki, w ktdrej prowadzona jest rekrutacja.

Pomoc  Kontakt A Aaco

Powiadomiania &

Whioski
- o ]

wlogy [

Winioeski

Aby ztozy¢:

- wniosek do max 3 szkét podstawowych z poza obwodu (patrz. Instrukcja ztozenia wnioski do szkoty
z poza obwodu) nalezy klikng¢ w przycisk Ztéz wniosek.

- zgtoszenie do szkoty podstawowej obwodowej nalezy klikngé Zt6z zgtoszenie do szkoty obwodowej;

System elektronicznej rekrutacji umozliwia ztozenia wniosku do max 3 szkét z poza obwodu LUB
zgtoszenia do 1 szkoty obwodowej!



Powiadomienia

Wskaz typ placéwki, do ktérej chcesz ztozy¢ wniosek:

Whioski =

Wyloguj - # Szkoty podstawowe

Przedszkola i oddziaty przedszkolne
Z162 wniosek

2163 zgloszenie doszholy
‘obwodowe]

Po kliknieciu Zt6z zgtoszenie do szkoty obwodowej, nalezy wpisaé nazwe miejscowosci zamieszkania,
ulice, nr domu:

Powiadomieniz s Szukaj szkoty obwodowej
Whiaski =

Wprowad? adres zamieszkania kandydata

Wyloguj ®  Misjscowase”

Numer domu

Po wpisaniu adresu zamieszkania pojawi sie informacja o dostepnej szkole obwodowej, aby ztozy¢ do
niej zgtoszenie nalezy kliknag¢ w Dodaj zgtoszenie:

Powladomienia s Szkota obwodowa
Whicski = Q Wprulenj pomcwmie:
! Naledy wybrat sziole obrwodows wiadcig dla adresu zamieszhania kandydata.
Wlogu) 23
Pefna nazwa

Mazwa skrécona

L1

Telefon
Adres e-mail
Stroma WINW
Ulica TKodciuszki
MNumer damislokalu 15
Miejscowase Froszowice
Kod pocrtowy 32-100
Poctta

Rodzaj placdwki

Crynnatcl



?

Chcesz wystac zgtoszenie do wybranej szkoty jako obwodowej?

Nalezy wybra€ szkote kt6ra nalezy do obwodu szkoty z uwagi na adres zamieszkania kandydata.

W kolejnym kroku otworzy sie zgtoszenie kandydata do uzupetnienia, podzielone na 4 gtéwne czesci:
- Kandydat;

- Rodzice/ opiekunowie prawni;

- Zataczniki;

-Whniosek.

W pierwszej kolejnosci nalezy uzupetnié¢ dane kandydata, rodzicéw / opiekunéw prawnych.

Powiadomienia

.
[ ] P
Wrieski . . ‘ — . .
Rodzice / opiekunowie Szkota Zataczniki Whiosek
yeh kaneydats Usupsiniania dsnych rodzictw / opiskundw Wiybar szioty Spatnians kryveria, dodatiows zataciniki Ganarowanis i ziofania wnicsky
Wyloguj -

Etap | - Uzupetnienie danych kandydata

# Zzloszenie do szholy obwodowej: Szkola Podstawowa Nr 1w Proszowicach
@ Dane kandydata
-
Kandydat Jest obeokrsjowcem A Adres zamieszkania
Imig” Drugie imig Nazwisio™ Miejscowest " Utica Numer domu * Numer lokaly
PESEL " Data urodzenis Misjsce urodrenia Kod pocziowy Pocta
&

Po uzupetnieniu wszystkich danych, nalezy klikng¢ w pole Nastepny etap.



W kolejnym etapie nalezy uzupetnic¢ dane rodzicéw lub opiekundw prawnych kandydata.

W przypadku braku danych jednego z rodzicéw lub opiekuna prawnego — mozna zaznaczy¢ opcje
Brak danych.

& Kandydat & Rodzice / opiekunowie Szkota Zataczniki * Wniosek
Y Uzupsinienie damych kandydats 4 Uzupetnienie damych rodzicdw / apisundw = \ybor szioty Spefnians kryteria, dodstiowe zatgcznivi 1 Gererowarieiztazenie wniosi

Etap Il - Uzupetnienie danych rodzicéw / opiekunéow

- - - - . -
[ Dane Matki / Opiekuna prawnego [} Dane Ojca / Opiekuna prawnego
Brakdanych Brak danych
Imnig ™ Nazwiskn ™ Imig ™ Nazwishko ™
Adres e-mail” Numer telefonu © Adres e-mail” Numer telefonu ~
A Adres zamieszkania 4 Adres zamieszkania
Uizyj adresu kandydata Usy] adresu kandydata
Misjscowoée " Ulica Numer domu™ Mumer lolahu Misjscownée Ulica MNumer dorm* Mumer ozl
Kod pocztowy ™ Poczta” Kood pocztosy Poczta”

Mieszka poza terenem RP Mieszka poza terenem RP

Nalezy takze pamietaé o zaznaczeniu kryteriéw — tylko tych, ktdére kandydat spetnia! Zaznaczenie
kryterium bedzie wymagato dotaczenia zatgcznika potwierdzajacego spetniane kryterium na tym
etapie we wniosku (wzory dokumentdw znajdujg sie w stopce strony Dokumenty).

Powiadomienia .
S (0 = :
‘Whioski Y < ,‘ . el g i
Kandydat Rodzice / opiekunowie Szkota Zatacanik Whiosek
Uzupetnienie danych kandydata Uzupeinienie danych rodzicéw / opiekunéw ‘Wybér szkoty Speiniane kryteria, dodatkowe zataczniki Generowanie i Téozenie wniosku

Wyloe ®  Etap IV - Kryteriai zataczniki

# Zgloszenie do szkoly cbwodowej: Szkota Podstawowa Nr 1w Proszowicach

Kandydat spetnia nizej oznaczone kryteria

) Kryteria ustawowe ) Kryteria uchwatowe

Nie dotyczy szkoty podstawowe] [ Kandydat zami jena ie gminy Proszowice

Rodzefistwo kandydata uczeszcza do szkoly

ozy przedszkolne] a wskazuja wysoki poziom opanowania wymagan programowych
edszkolnej

Wyniki
edukacji

Kandydat uczeszczat do oddziztu przedszkolnego w szkole prowadzace] rekrutadje

) Zataczniki dodatkowe




Po uzupetnieniu danych rodzicow/ opiekunéw prawnych, nalezy klikngé Nastepny etap.

Kolejny etap to podsumowanie wszystkich danych uzupetnionych w zgtoszeniu, widok oznaczonych
kryteriéw wraz z zatgcznikami. Osoba sktadajgca zgtoszenie, ktéra nie posiada podpisu elektronicznego
powinna klikng¢é w pole Generuj PDF, wydrukowac uzupetnione zgtoszenie i zanies¢ do szkoty
obwodowej.

Aby zakonczy¢ ztozenie zgtoszenia nalezy klikng¢ w Ztdz wniosek:

i

Pojawi sie komunikat wymagajacy potwierdzenia danych ztozonych w zgtoszeniu jako zgodnych ze
stanem faktycznym. Klikniecie Tak umozliwi wystanie zgtoszenia do szkoty obwodowe;.

O

Oéwiadczam, ze dane przedtozone w niniejszym wniosku s3 zgodne ze stanem faktycznym i jestem Swiadomy

odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych informacji.

Widok ztozonego wniosku do szkoty obwodowej, ktory nie zostat jeszcze przez podpisany przez
rodzicow/ opiekundw prawnych elektronicznie:

Powizdomienia L
Whiosek zostat przestany. L
Winioski . .
Szczegoty wniosku
Wylozui @« Zgloszenie do szkoty obwodowej
P Szkots Kolejnosé wybory Status Przypisana klasa Zhozono odwotanie Dostepne crynnosci
1 Szkota Podstawowa Nr 1w Proszowicach 1 Oczekuje

Dokumenty do pobrania

! Ponizej moga sie znales¢ dokumenty, kidre nalezy wydrukowaé, uzupetnic i dostarczy¢ do szkoty

LR Szkota Dokumenty

1 Szkolz Podstawowa Nr 1w Proszowicach - nie 2naleziono dokumentéw diz wybrane] szkoty -

Podpis elektroniczny
Podpis niekompletny - llosé wymaganych podpisaw: 2

Podpis Matki / Opiekuna prawnego Podpis Ojca / Opiekuna prawnego

#  Podpisz wniosek #  Podpiszwniosek

< Wr6¢ na liste *  Wycofaj wniosek



Po wystaniu, zgtoszenie bedzie na state widoczne w zaktadce Whnioski:

Moje wnioski
Imig Hanna
Mazwisko MNowak
Rekrutacja Szkota podstawowa 2021

Data ztoZzenia  2021-02-25 14:58

Podpis

. Brak podpisu
elektroniczny Raap

Dostepy

Q@ e

Podpis elektroniczny zgtoszenia:

Woystane zgtoszenie poprzez system do elektronicznej rekrutacji powinno zosta¢ niezwtocznie
podpisane przez rodzicow/ opiekundéw prawnych. Podpisu mozna dokona¢ elektronicznie z uzyciem
Profilu Zaufanego (w wypadku braku podpisu, zgtoszenie nalezy wydrukowac i zanies¢ osobiscie do
szkoty obwodowej wskazanej w zgtoszeniu).

Aby podpisa¢ zgtoszenie przez rodzica/ opiekuna prawnego, ktéry sktadat zgtoszenie ze swojego
konta, nalezy:

W zaktadce Whnioski, klikng¢ w Podglgd zgtoszenia.

W podgladzie, na dole strony — pojawi sie mozliwos$¢ podpisania zgtoszenia przez wskazanych na
etapie wypetniania danych rodzicéw/ opiekundéw prawnych.

Nalezy klikng¢ w pole: Podpisz wniosek (jako np. mama lub jako np. tata, adekwatnie do osoby).

Podpis elektroniczny

Podpis Matki / Opiekuna prawnego Podpis Ojca / Opiekuna prawnego

U= [ Generui pdf



4

Cheesz ztozy€ podpis elektroniczny przy pomocy platformy ePUAP?

Mastapi przekierowanie na strone umazinwiajgcy zhozenie podpisu

Serwis Rzeczypospolite] Polskig]

g; gov.pl

Login &) Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail Y

) | Mitienniu | k

Whpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail u@m ING ¥ E
Nie pamietam nazwy uzytkownika LUB
aiffeisen

Hasto K Fotbank Znvelo m

Bank Pekao
Wpisz hasto
Nie pamietam hasla inteligo @ e-dowsd B@S
. B A N K
ZALOGU] SIE

P J—
=

Po zalogowaniu:

Podpisz podpisem zaufanym

Po ztozeniu podpisu przez jednego z rodzicdw/ opiekundw prawnych pojawi sie informacja o
ztozonym jednym podpisie elektronicznym. Nalezy pamietaé, ze jesli w zgltoszeniu dane podali oboje
rodzice/ opiekunowie prawni, to rowniez oboje muszg podpisac zgtoszenie (elektronicznie lub w
wersji papierowej).



Podpiz niekompletmy - losE wymagamych podpisdw: 2

Podpis elektroniczny

Formularz rekrutacyjny podpisany elektronicznie przez Matke / Opiekuna prawnego dnia: 2021-02-22 18:05:56 . - niepotwierdzony

Podpis Ojca / Opiekuna prawnego

ra Podpisz wniosek

Po podpisaniu podpisem elektronicznym zgtoszenia przez obojga rodzicéw/ opiekunéw prawnych,
pozostanie informacja w podgladzie zgtoszenia: Formularz rekrutacyjny podpisany elektronicznie
przez Matke / Ojca/ Opiekuna prawnego dnia (...).

Rekrutacja

Data ziozenia

Podpis
elektroniczny

Dostepy

Szkote podstawowa 2021

2021-02-2415:35

Whiosek podpisamy

Udostepnienie ztozonego zgtoszenia drugiemu z rodzicéw/ opiekunéw prawnych:

Jezeli jedno z rodzicdw nie jest obecne na miejscu podczas sktadania zgtoszenia, rodzic/ opiekun
prawny sktadajgcy zgtoszenie kandydata, moze udostepni¢ online zgtoszenie drugiemu rodzicowi/

opiekunowi prawnemu.

W zaktadce Whioski, nalezy uzy¢ opcji Udostepnij wniosek:

Imig

Mazwisko

Rekrutacja

Data ztozenia

Podpis
elektroniczmy

Dostepy

Jan

MNaowak

Szkota podstawowsa 2021

2021-02-2514:51

Brak podpisu



Pojawi sie okno, w ktorym na dole strony nalezy klikngé Wyslij zaproszenie. Wéwczas nastgpi
wystanie adresu e-mail, do drugiego ze wskazanych rodzicéw/ opiekunéw prawnych, ktory po
zalogowaniu sie do przestanego linku oraz podaniu odpowiedniego kodu, uzyska dostep do
zgtoszenia kandydata.

*  Dpodat kowy dostep do wniosku
=

B

Pierwszy opiekun

e

Uwaga!!! Operacja spowoduje udostepnienie wniosku lub zaproszenie do
rejestracji, pomysina rejestracja/aktywacja dostepu umozliwi dostep do

wniosku

Czy choesz wystac zaproszenia na adresy e-mail opiekundw?

Kody weryfikacyjne neledy przekazac odpowiednim asobom wskazanym we wniozku jako pieraszyidrugi opiekun

Kod weryfikacyjny posiada tylko rodzic/ opiekun prawny, ktory ztozyt zgtoszenie kandydata!

Rodzic, ktéry uzyska dostep do systemu, w wyniku zaproszenia od drugiego rodzica / opiekuna
prawnego, w zaktadce Whnioski odnajdzie podkategorie: Udostepnione wnioski.



Udostepnione wnioski
Imig Hazia

n——

Rekrutacja

Data

. 2020-12-31 11:58
zioienia

@ Uzyskzj dostep

Nalezy wéwczas klikngé w Uzyskaj dostep:

Nastepnie nalezy wpisa¢ kod weryfikacyjny, ktéry posiada TYLKO rodzic/ opiekun prawny, ktéry
wystat zaproszenie do udostepnianego zgtoszenia oraz hasto, ktérym uzytkownik zalogowat sie do
swojego konta. Nastepnie przycisk: Odblokuj.

Dostep do wniosku

Kod weryfikacyjny ™

Hasto ™

Odblokuj

W odblokowanym wniosku, rodzic/ opiekun prawny posiada dostep do danych kandydata, informacji
o statusie wniosku, mozliwos$¢ podpisania wniosku podpisem elektronicznym.

Ponizej widok podpisanego wniosku:
Rekrutacja Szkota podstawowa 2021
Data rtofenia  2021-02-24 15:35

Podpis

e Whiosek podpisany

Dostepy

Odebranie zgtoszenia przez szkote obwodowa:



Gdy zgtoszenie zostanie odebrane przez placéwke, status zgtoszenia z Oczekuje zmieni sie na
Odebrany.

Nalezy weryfikowac status zgtoszenia na biezgco w trakcie trwania rekrutacji. Zgtoszenie moze zostac
takze wycofane ze szkoty z prosbg o np. uzupetnienie/ poprawe danych.

Ponizej status zgtoszenia odebranego przez szkote podstawowa:

Poviadomieria *  Szczegoty wniosku
Whioski =
Zgtoszenie do szkoty obwodowej

Wylogu] ©® LP.  Szkota Kolejnos€ wyboru Status Przypisana klasa Ziotono odwotanie Dostepne czynnosci
1 Szkota Podstawowa Nr 1w Proszowicach 1 QOdebrany
Dokumenty do pobrania

! Ponizej moga si¢ znalez¢ dokumenty, ktore nalezy wydrukowac, uzupetnic | dostarczyé do szkoty

LP.  Szkofa Dokumenty

1 Szkota Podstawowa Nr 1w Proszowicach -- nie znaleziono dokumentow diz wybrane] szkoty —

Podpis elektroniczny

< Wr6¢ na liste

Ponizej status zgtoszenia rozpatrzonego przez szkote obwodowa:

Powiadomienia 'y Szczegéty whiosku
Whicskd =
Zgtoszenie do szkoty obwodowej

Wylogui N P Stkota Kolejnosé wyboru Status Praypisana klasa Ztozono odwotanie Dostepne czynnosci
1 Szkota Podstawowa Nr 1w Proszowicach 1 Rozpatrzony
Dokumenty do pobrania

! Ponizej moga sie znalez¢ dokumenty, kt6re nalezy wydrukowa, uzupelnic | dostarczy¢ do szkoly

P Stkota Dokumenty

1 Szkota Podstawowa Nr 1w Proszowicach -~ nie znaleziono dokumentow dia wybranej szkoty —

Podpis elektroniczny

< Wré¢ na liste

Termin rekrutacji: Podanie do publicznej wiadomosci przez komisje rekrutacyjna listy kandydatéw
przyjetych i kandydatow nieprzyjetych



Przyjecie kandydata do szkoty

Ostatnim z etapow jest przyjecie kandydata do szkoty, informowaé bedzie o tym status wniosku
kandydata: Przyjety.

Szczegbty wniosku

Wybrane szkoty

Viioguj @ b Ston Kolejnost wyboru Status Praypisana kdasa Zioteno odwotanie Dostepne czyanosc



