INSTRUKCJA ZLOZENIA WNIOSKU DO PRZEDSZKOLA W SYSTEMIE eNABOR

W celu sprawdzenia termindw poszczegdlnych etapow rekrutacji, nalezy
kliknag¢ w Terminarz rekrutacji na dole strony:

eNabdr - System elektronicznej rekrutacji

2etolLublin

“ N\ MALOPOLSKA 5

Termin rekrutacji: Ztozenie przez rodzica wniosku o przyjecie kandydata do przedszkola i oddziatu
przedszkolnego w szkole podstawowej wraz z dokumentami potwierdzajgcymi spetnianie przez
kandydata warunkéw oraz kryteriéw branych pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym.

1. Rejestracja:
Rejestracja do systemu polega na wprowadzeniu w ponizszych polach:
- adresu e-mail;
- hasta;
- powtdrzeniu wprowadzonego powyzej hasta;

Po kliknieciu w pole Zarejestruj sie, zostanie wystany na wskazany adres e-mail link
aktywacyjny. Konto nowego uzytkownika zostanie aktywowane po potwierdzeniu linku
aktywacyjnego.



Portal eNabér Deklerscjadostepnosei  Pomor  Kontst A A A© Rejestracja Zaloguj

Rejestracja nowego uzytkownika

Email

Dokumenty — Ofertasdukacyjnasszkoly  Terminarzrekrutsci  Podstawsprawna  Mapa senwiss

2. Logowanie za pomocg loginu i hasta:
Po rejestracji konta nowego uzytkownika, moze nastgpic zalogowanie sie do systemu.
Nalezy w ponizsze pola wprowadzi¢ adres e-mail (wykorzystany przy rejestracji) jako login
oraz hasto (wykorzystane rowniez przy rejestracji), a nastepnie klikng¢ Zaloguj sie.
W przypadku zapomnienia ktérejkolwiek z danych, nalezy uzy¢ opcji: Kliknij aby przejs¢ do
odzyskiwania hasta.

Portal eNahér Dekaraciadostepnodci  Pomoc  Koneakt  J4 A A © Zaloguj

Logowanie za pomoca loginu i hasta

Zalogujsig

‘Zapamnisiet hasta? Klikni, by p

Dokumenty — Ofertaedukacyjnaszioly  Terminarzrekrutaci  Podstawaprawns  Mapaserwisu

3. Menu:
Po lewej stronie znajduje sie menu, w ktérym znajdujg sie:
- powiadomienia — pojawienie sie czerwonego dzwoneczka moze informowac o otrzymanym
powiadomieniu w systemie;
- wnioski — mozliwos¢ ztozenia wniosku kandydata do przedszkola, dostep do ztozonych
samodzielnie lub udostepnionych wnioskow.



ZetoLublin

Rekrutacje online:

Szkoly srednie (Liceum, Technikum, Szkoly branzowe)
Szkoly podstawowe m
Przedszkola

— Portal eMabdr

Powiadomienia I 3
Whioskd =
Wyloguj G+

4. Ztoienie wniosku:

W celu ztozenia wniosku do przedszkola lub oddziatu przedszkolnego w szkole, nalezy klikng¢
w pole Whnioski a nastepnie przycisk Dodaj kandydata.

Pojawi sie mozliwos¢ ztozenia wniosku do typu placéwki, w ktdrej prowadzona jest
rekrutacja.

Portal eNabér Deklaracjadostepnosci Pomor  Kontakt A AAo
Powiadomienia a N "
Whioski
Winioski = -
Wylogi o W praypatku braku podpisu elektronicznaga we wniosku przez osaby uprawnione [rodzice / opiekunawie prawni). wymagane jest dostarczenie papisanego whinsku wwersji papierowej do placdwii pierwszago wyborw.

Aby ztozy¢ wniosek nalezy klikngé w przycisk Zf6z wniosek.



Fowladomiens . Wiskaz typ placéwki, do ktérej chcesz ztozy¢ whiosek:

Wiaguj o *‘ Szkoty podstawowe

Presdssiola joddzisly praecszicine
Th5: wniosek
Ik wniosek

Z¥63 rtoszenie do stkoty

obwodowej

W kolejnym kroku otworzy sie wniosek kandydata do uzupetnienia, podzielony na 4 gtéwne
czesci:
- Kandydat;
- Rodzice/ opiekunowie prawni;
- Preferencje;
-Whniosek.

W pierwszej kolejnosci nalezy uzupetni¢ dane kandydata. Nalezy takze pamietaé o zaznaczeniu
kryteriéw — tylko tych, ktére kandydat spetnial Zaznaczenie kryterium bedzie wymagato dotaczenia
zatgcznika potwierdzajgcego spetniane kryterium (wzory dokumentéw znajdujg sie w stopce strony
Dokumenty).
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‘Wielodzietnog¢ rodziny kandydata
Data urodzenia Niepetnosprawncéé kandydata
& Nipsinosarawnase jednege 2 rodzicew kandydats

Misisce urodzsria” Nispetnosprawnast obojga rodzicow kandydata
Niepefnosprawnase rodzeristwa kandydata
Samotne wyehowywanie kandydstsw rodzinia

Odroczenie cbowigziuszholnego
Objgcie kandydars pieczs zastepery

Brak wyboru
) Kryteria uchwatowe

) Kryteria ustawowe

E WielodzietnosE rodziny kandydata X Zataczplik



Brak wybors

jpcie kanchydars peecry :

W przypadiou wybaru Tak - naledy dobacoyd wymagane zatgczniki w sekrji Zataczniki dodatkows

ﬂ Adres zamieszkania kandydata

Ulica

Murmer domu ™

Hurmar kxicalu

Kiosdl pocTiowy Pocrta

Wie=zica na tenenie Gmimy ©

Brak wybor

Pozostawinie obojge Rod:
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A Adres zamieszkania kandydata
Misjscowose "

Proszowice

Ulica

Numer domu ™

1

Nurner loialu

Kod pocztowy Poczta”
20300 Proszowice
Mieszka na terenie Gminy ™

Tak

) Kryteria uchwatowe

Pozostawanic obojga Redzivéw w zatrudnieniu, prowadzenie przez nich dziatalnosd gospodarcze]. prowadzenie gospodarstwa
rolnego, pobieraniz naukiw systemic dzienmym.

Uzeszezznie rodzefistwa kandydats do tego praedszhola lub oddzishu preedszkolnego

Dexkiaracjs Rodzicéw kandydats o pobycie driecks w przedszkolu przez 8 lub 2 godzin dzisnnie

Objecie rodziny dziscks pomacy prrez Oérodek Pomacy Spofeczne) z tytulu trudnej sytuscji wychowswezo -opiskuficzej.

Pazostawa
rolnego. pal

dnego z Rodzictw w zatrudnieniu, prowadzenie przez nich diatalnodd guspodarcze]. prowadzenie gospodarstwa
iz nauki w systemie dzienmym

Odprawsdzanie podathu dochodowsgo przez Radzictw driecka do Gminy Proszowice

g Zataczniki dodatkowe

Odraczenie cbowiazku szkninego

Po uzupetnieniu wszystkich danych, nalezy klikngé w pole Nastepny etap.

W kolejnym etapie nalezy uzupetni¢ dane rodzicéw lub opiekunéw prawnych kandydata.

Powiadomienia
Kandydat :a Rodzice/ opiekunowie P Preferencie 2 Wniosek
Winioski = Uzupsinienie damych kandydata R Uzpeimanie camenrazzin skt IS yvybar placawid Generawarie | ziazenie whiosku
Etap Il - Uzupetnienie danych rodzicéw / opiekunéw
iylogu] -

i Dane Matki / Opiekuna prawnego
Brakazmich
Imig*
Nazwisks ~

Adres e-mail™

Numer telefonu

i Dane Ojca / Opiekuna prawnego
Brakdanyeh
Imig”
Nazwisko ™

Adrese-mail”

Numer telefonu ™



A Adres zamieszkania Matki / Opiekuna prawnego 4 Adres zamieszkania Ojca / Opiekuna prawnego

Usyj adresu kandydata Usyj adresu kandydata

Migjscowost ™ Migjscowose ™

Ulica Ulica

Numer domw * Nurmer doru ©

Numer lekalu Numer okl

Kod pocztowy Poczta Kod pocztowy Poczta”
Mieszks poza terenem RR Mieszis poza tarenem RP

W przypadku braku danych jednego z rodzicéw lub opiekuna prawnego — mozna zaznaczy¢ opcje
Brak danych.

Bowisdomienia

7 Fandrdat 28y Rodzioe/opiclunoic Preferencje 8 wniosek
ot Usupeknierie danych kandydata R Unnpelrierie damych rodzictr opiclamw - Genercmarie Aoderiewricsku
Etap Il - Uzupetnienie danych rodzicéw / opiekunéw
\ . . . . . )
Wylogd “ ') Dane Matki / Opiekuna prawnego [} Dane Ojca / Opiekuna prawnego
Brak danych A Brakdanych
Imig*
Nazwisko ~
Adres e-mail ©
Numar telefonu

Po uzupetnieniu danych rodzicdw/ opiekundéw prawnych, nalezy klikngé¢ Nastepny etap.
W kolejnym etapie dokonywany jest wybor placéwki z listy dostepnych.

Uwagal!

Nalezy wybra¢ min. 1 przedszkole!

Mozna wybraé max 3 przedszkola!

o Nt o ol oickunouie Vi s

Wirioak = Unpiriaris deh ki is Uisspudriasin durw/eh Feeltiasw | agedissniiv
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Wyboru dokonuje sie poprzez klikniecie w ikonke +.

Wybrane przedszkola tworzg liste preferencji kandydata od 1 do 3:



Informacja

Mie mozna wybrac wiecej niz trzy placéwki

Rozumiam

Kandydat
Uzsperierie camch kandiats

Etap Ill - Preferencje
-
I Wybrane placéwki

Prefereaci

Maswa plactwe

Mres

Preferencis

Matwa lachwi

W przypadku zmiany decyzji na tym etapie, klikajagc w Usuri mozna usungé placéwke z listy
preferencji. Jezeli wybdr jest ostateczny, nalezy klikng¢ w Nastepny etap:

Kolejny etap to podsumowanie wszystkich danych uzupetnionych we wniosku, widok oznaczonych
kryteriow wraz z zatgcznikami oraz lista preferencji przedszkoli kandydata. Osoba sktadajgca wniosek,
ktéra nie posiada podpisu elektronicznego powinna klikng¢ w pole Generuj PDF, wydrukowaé
uzupetniony wniosek i zanie$é do przedszkola pierwszego wyboru.

Nastepnie mozna przestaé uzupetniony wniosek klikajgc w pole: Zftéz wniosek.

Pojawi sie komunikat wymagajacy potwierdzenia danych ztozonych we wniosku jako zgodnych ze
stanem faktycznym. Klikniecie Tak umozliwi wystanie wniosku.



Y

Oéwiadczam, ze dane przedtozone w niniejszym wniosku s3 zgodne ze stanem faktycznym i jestem Swiadomy

odpowiedzialnoéci karnej za ztozenie fatszywych informacji.

Po wystaniu wniosek bedzie na state widoczny w zaktadce Whnioski:

Portal eNabdbr

Powiadomienia
Whiosek zostat przestamy.

Wnioska
Whioski
Wiloguj LS ot S
Imig Maja
MWazwisko Mowvak
Paszport _
Rekrutacja Przedszkole 2021
Status czakuje
Data ziodenia _
Podpis

elektroniczmy Brak podpisu

Dostepy

0, Podglad  \ycota)

5. Wycofanie wniosku:

W sytuacji, gdy wniosek zostat wystany a jego status jeszcze pozostaje jako Oczekuje — wniosek
mozna wycofac¢, edytowac i ztozyé ponownie. Aby wycofac¢ wniosek nalezy klikngé w czerwone pole
Wycofaj:



O

Ma pewno wycofac wniosek?

Whycofanie wniosku skutkuje anulowaniem podpisu elektronicznego (o ile zostat zhozony)

Status wniosku zmieni sie na Wycofany i pojawi sie ikona Edytuj:

Padpis e .
elektroniczny Brak moZliwade zhodenia padpisu
Dostepy

O Podgind Qg0

Edycja umozliwi zmiane danych i ponowne wystanie wniosku, po przejsciu przez wszystkie etapy

whiosku:
WriE na liste Przedlij ponowmie v

6. Podpis elektroniczny wniosku:

Wystany wniosek poprzez system do elektronicznej rekrutacji powinien zostac¢ niezwtocznie
podpisany przez rodzicéw/ opiekundw prawnych. Podpisu mozna dokonac elektronicznie przez
platforme ePUAP (w wypadku braku podpisu, wniosek nalezy wydrukowad i zanies¢ osobiscie do
przedszkola pierwszej preferencji).

Aby podpisa¢ wniosek przez rodzica/ opiekuna prawnego, ktory sktadat wniosek ze swojego konta,
nalezy:

W zaktadce Whnioski, klikng¢ w Podglgd wniosku:



Imig Mzja

Marwisko Mowak

Paszport _

Rekrutacja Prrzedszhole 2021

Status Dczebuje

Data zioienia _
Podpis Brak podpisu

alektroniczmy
Dostepy

O, Podelad [EIRUGEUE]]

W podgladzie, na dole strony — pojawi sie mozliwos$¢ podpisania wniosku przez wskazanych na etapie
wypetniania danych rodzicow/ opiekundw prawnych.

Nalezy klikngé w pole: Podpisz wniosek (jako np. mama lub jako np. tata, adekwatnie do osoby).

Podpis elektroniczny

Podpis riekompletny - los wymaganych podpiséw:

Podpis Matki / Opiekuna prawnego Podpis Ojca / Opiekuna prawnego

/e

Cheesz ztozy€ podpis elektroniczny przy pomocy platformy ePUAP?

Mastapi przekierowanie na strone umazinwiajgcy zhozenie podpisu




gov_pl ‘ Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Login &) Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail

Nie pamietam nazwy uzytkownika

Hasto

| Wopisz hasto

ZALOGU] SIE

Nie pamigtam hasta

Po zalogowaniu:

Zaloguj sie przy pomocy banku
lub innego dostawcy

w0 ING 8
Baonk Polsk|
LUB
[%# Raiffeisen p &
Mvefo Santander
ntel 1go :e ALIOR @ e-dowod
& e Cenyfikat

Podpisz podpisem zaufanym

Po ztozeniu podpisu przez jednego z rodzicéw/ opiekundw prawnych pojawi sie informacja o
ztozonym jednym podpisie elektronicznym. Nalezy pamietaé, ze jesli we wniosku dane podali oboje
rodzice/ opiekunowie prawni, to réwniez oboje muszg podpisaé wniosek (elektronicznie lub w wersji

papierowej).

Podpiz niekompletny - [lofc wymagamych podpisdw: 2.

Podpis elektroniczny

Formularz rekrutacyjny podpisany elektronicznie przez Matke / Opiekuna prawnego dnia: 2021-02-22 18:05:56 _ - niepotwierdzomy

Podpis Ojca / Opiekuna prawnego

& Podpisz wniosek

Po podpisaniu podpisem elektronicznym wniosku przez obojga rodzicoéw/ opiekundw prawnych,

pozostanie informacja w podgladzie wniosku:



Podpis elektroniczny

Formularz rekrutacyjny podpisany elektronicznie przez Matke / Opiekuna prewnego dnia: 2021-02-22 18:03:56

Potwierdzenie podpisu
Podpis zazkceptowal Przedszkole Pracownik

Diata akceptacji 21-02-22 18:0%:1%

Formularz rekrutacyjny podpisany elektronicznie przez Ojca / Opiekuna prawnego dnia: 2021-02-22 18:07:05 .

Potwierdzenie podpisu
Podpis zaakceptowal Przedszkole Pracownil

Data skceptac)i 21-02-22 18:0%:34

7. Udostepnienie ztozonego wniosku drugiemu z rodzicéw/ opiekunéw prawnych:

lezeli jedno z rodzicdw nie jest obecne na miejscu podczas sktadania wniosku, rodzic/ opiekun
prawny sktadajgcy wniosek kandydata, moze udostepnié¢ online wniosek drugiemu rodzicu/
opiekunowi prawnemu.

W zaktadce wnioski, nalezy uzy¢ opcji Udostepnij wniosek:

Imig Maja

MWazwisko Wowak

Paszport _
Rekrutacja Przedszhole 2021
Status czebuje

Data rioienia _
Podpis

alaltroniczny Brak podpizu

Dostepy

O, Podglad = \rpcota)

Pojawi sie okno, w ktérym na dole strony nalezy klikng¢ Wyslij zaproszenie. Wéwczas nastgpi
wystanie adresu e-mail, do drugiego ze wskazanych rodzicow/ opiekunéw prawnych, ktéry po
zalogowaniu sie do przestanego linku oraz podaniu odpowiedniego kodu, uzyska dostep do wniosku
kandydata.



Dodatkowy dostep do wniosku

Handydat Waris Nowal

Pierwszy opiekun

Kod weryhicyiy

Uwaga!!! Operacja spowoduje udostepnienie whiosku lub zaproszenie do
rejestracji, pomys$lna rejestracja/aktywacja dostepu umozliwi dostep do
wniosku

Czy choesz wystac zaproszenia na adresy e-mail opiekunow?

Kody weryfikacyjne nalety przekazat odpowiednim asobom wskazanym we wniosku jako pienaszy'drugi opiekun

Kod weryfikacyjny posiada tylko rodzic/ opiekun prawny, ktéry ztozyt wniosek kandydata!

Rodzic, ktéry uzyska dostep do systemu, w wyniku zaproszenia od drugiego rodzica / opiekuna
prawnego, w zaktadce Whioski odnajdzie podkategorie: Udostepnione wnioski.



Udostepnione wnioski

Imig Hazia
S
rekrutci [
E::"i‘ln_m 2020-12-31 11:58

i Uzyshai dosten

Nalezy wéweczas klikngé w Uzyskaj dostep:

Nastepnie nalezy wpisa¢ kod weryfikacyjny, ktory posiada TYLKO rodzic/ opiekun prawny, ktory
wystat zaproszenie do udostepnianego wniosku oraz hasto, ktérym uzytkownik zalogowat sie do
swojego konta. Nastepnie przycisk: Odblokuj.

Dostep do wniosku

Kod weryfilacyjny

Hasto ™

W odblokowanym wniosku, rodzic/ opiekun prawny posiada dostep do danych kandydata, informaciji
o statusie wniosku, mozliwos¢ podpisania wniosku podpisem elektronicznym:

mie I
nazwisko [
reszort [
Rekrutacja Przedszhole 2020
Status czekuje

Data zioienia  2021-01-05 14:47

i I

elektroniczmy

0, Podeiad



Termin rekrutacji: Weryfikacja przez komisje rekrutacyjng wnioskéw i dokumentéw
potwierdzajgcych spetnienie przez kandydata warunkéw i kryteriow.

8. Odebranie wniosku przez przedszkole pierwszego wyboru:

Gdy wniosek zostanie odebrany przez placdwke, status wniosku z Oczekuje zmieni sie na
Odebrany.

Rekrutacja Przed=zhkole 2021
Status Odebramy
Data zboienia  2021-02-22 18:00

Podpis

elektroniczmy Whiosek podpisamy

Dostepy

Q, Podglad

Nalezy weryfikowad status wniosku na biezgco w trakcie trwania rekrutacji. Wniosek moze zostac
takze wycofany z przedszkola z prosbg o np. uzupetnienie/ poprawe danych.

9. Akceptacja wniosku:
Gdy dane we wniosku nie budzg zastrzezen, wniosek zostaje przez przedszkole pierwszej
preferencji zaakceptowany do procesu rekrutacyjnego. Uwaga! To nie jest jednoznaczne z
zakwalifikowaniem lub przyjeciem kandydata.

Status Zazkceptowamy
Data rlofenia  2021-02-22 18:00

Podpis

SR Whiosek podpisany

Dostepy

Q, Podglad

Termin rekrutacji: Podanie do publicznej wiadomosci przez komisje rekrutacyjng listy kandydatéw
zakwalifikowanych i kandydatéw niezakwalifikowanych.



10. Kwalifikacja:
Gdy kandydat zostanie przypisany do oddziatu, tym samym zostanie zakwalifikowany do
przedszkola. Na tym etapie rekrutacji nalezy potwierdzi¢ wole przyjecia kandydata do
przedszkola uzywajac przycisku: Potwierdz wole.

Termin rekrutacji: Potwierdzenie przez rodzicéw kandydata woli przyjecia w postaci oswiadczenia.

Status Zakowalifikowary
Data rtofenia  2021-02-22 18:00

Podpis

clhek by Whiosek podpisamy

Diostepy

0, Podglad " Potwisrd? woly

O

Ma pewno chcesz potwierdzic wole?

Po potwierdzeniu woli przez rodzica / opiekuna prawnego, status wniosku zmieni sie na
Potwierdzenie woli.

Status Potwierdzenie wali
Data rboZenia  2021-02-22 1B:00

Podpis

T Whiosek podpisamy

Diostepy

0, Podglad

Termin rekrutacji: Podanie do publicznej wiadomosci przez komisje rekrutacyjng listy kandydatéw
przyjetych i kandydatow nieprzyjetych.



11. Przyjecie kandydata do przedszkola
Ostatnim z etapdw jest przyjecie kandydata do przedszkola, informowac bedzie o tym status
whniosku kandydata: Przyjety.

Rekrutacja Przed=zkole 2021

Status Prozyjety

Data zbofenia  2021-02-2218:00

Podpis

elektroniczy Whniosek podpisamy

Dostepy

Q Podelad



